TISZAVASVÁRI VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

70/2012. (III.29.) Kt. számú

Határozata

a Művelődési Központ és Könyvtár leltározási ütemtervéről

A könyvtári állomány ellenőrzéséről (leltározásáról) és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról szóló 3/1975. (VIII.17.) KM-PM együttes rendelet 8.§ -ában kapott felhatalmazás alapján  Tiszavasvári Város Önkormányzata képviselő-testülete az alábbi határozatot hozza:

1./ A Művelődési Központ és Könyvtár könyvtári állományra vonatkozó leltározási ütemtervét a határozat melléklete szerinti tartalommal jóváhagyja.

2./ Felkéri a polgármestert, hogy döntéséről tájékoztassa a Művelődési Központ és Könyvtár intézményvezető-helyettesét.

Határidő: azonnal 




Felelős: dr. Fülöp Erik polgármester

             Dr. Fülöp Erik                                                    Bundáné Badics Ildikó

              polgármester                                                                   jegyző

70/2012. (III.29.) Kt. sz. határozat melléklete

Leltározási ütemterv

A leltározás helye: 

Művelődési Központ és Könyvtár





4440 Tiszavasvári, Szabadság tér 1.





Felnőtt részleg

A leltár formája, mértéke: 
Időszaki, fordulónapi, részleges leltár





A leltározás ideje alatt a Felnőtt részleg zárva tart.

A leltározás időpontja:
2012. augusztus 6-24.

A leltározásban résztvevő személyek:
Fercsák Nándor
informatikus

Kenyeres Sándorné 
könyvtáros

Kulcsár Lászlóné
könyvtárvezető







Novák Anna

könyvtáros







Görög Miklósné
technikai dolgozó

Az állományellenőrzés 1 munkacsoportban történik a Felnőtt részlegben.

2012. augusztus 6 - 10. 

Az állományellenőrzés első szakaszában  a könyvtári dokumentumokat behasonlítjuk a címleltárkönyvvel és a számítógépes nyilvántartással,  bélyegzőlenyomatot helyezünk el a dokumentumokban. 

Egyeztetjük az olvasóknál lévő dokumentumok katalóguscéduláit a címleltárkönyvvel és az adatbázissal.

2012. augusztus 13-24. 

Az állományellenőrzés második szakaszában megállapítjuk a hiányt. A hiányként jelentkező dokumentumokról jegyzéket, selejtezési jegyzőkönyvet készítünk, töröljük az állományból, kivezetjük az adatbázisból illetve a dokumentumok céduláit kiszedjük a raktári, a betűrendes, a tárgyszó, a sorozat és szakkatalógusokból.

Az állományellenőrzésről záró jegyzőkönyvet készítünk.

Tiszavasvári, 2012. március 29.

………………………………

Tiszavasvári Város Önkormányzata,

      mint fenntartó képviseletében

                 Dr. Fülöp Erik polgármester

