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2.1.

V. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjét rogzité szabalyok

1. Kozérdekit adatok kore

Tiszavasvari Véarosi Onkorméanyzata lehetévé teszi, hogy a Polgarmesteri Hivatal
kezelésében levd kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény
alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgélati titokkd nyilvanitotta, illetve, ha az
nemzetk6zi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a
kozérdekl adatok nyilvanossdgahoz vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény
—honvédelmi;
—nemzetbiztonsagi,
—Dbiiniild6zési vagy blinmegel6zési;
—kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
—kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkszi szervezetekkel vald kapcesolatokra;
—bir6sagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.
E szabalyzat rendelkezései az alabb felsorolt adatok vonatkozésaban alkalmazhatok:
—Tiszavasvari Varos Onkormanyzata Polgdrmesteri Hivatala kezelésében levé,
valamint tevékenységére vonatkozé kézérdeki adat és kozérdekbol nyilvanos adat;
—térvény eltérd rendelkezésének hianyaban Tiszavasvari Véaros Onkorméanyzata
Polgarmesteri Hivatala feladat- ¢&s hataskorében eljaré személy feladatkorével
Osszefliggd személyes adata, mint kdzérdekbdl nyilvanos adat
(tovabbiakban: kozérdeki adat).
A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.
A képviselo- testlileti iilések jegyzOkonyveiben foglalt adatokra Tiszavasvari Véros
Onkorményzata Képvisels- testillete mindenkori ~ Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdnak rendelkezései az iranyadok.

2. Kérelem benyujtasa
A kozérdekii adat megismerése irant barki - széban, irdsban vagy elektronikus tton -

igényt nyujthat be Tiszavasvari Véaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalahoz, mint
onkormanyzati adatkezel6hoz.

2.2. A kérelmezd koteles az igénylésben az altala 1genyelt kozérdekli adatot (adatokat)

2.3.

2.4.

egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii vagy nem konkrét igényt

(melynek elbirdlasa a jegyz6 feladata) a kérelmet benyujtonak pontositds céljabol

vissza kell juttatni.

Az igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, szoban akkor lehet teljesiteni, ha

—az igényelt adat a www.tiszavasvari.hu honlapon vagy més médon jogszeriien mar
korabban nyilvanossagra keriilt, és igy az igénylének irasos formdban is elérhetd;

—az igényl6 a valaszt széban kéri, azonnal teljesithet6 és az igényl6 szamara kielégito;

—az igény a Polgarmesteri Hivatal altal alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Szébeli kérelem esetén az adatszolgaltatasért felelés személy koteles feljegyzést

késziteni, amely tartalmazza az alabbiakat:
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2.5.

2.6.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

—az igénylo neve;

—az igényelt kozérdekli adat fajtaja, konkrét elnevezése;

—az adatkérés idépontja, modja;

—a koltségtérités sszege, illetve nemleges mivolta;

—az adatkérd illetve adatszolgéltaté alairasa.

Az adatkérd igényét irasban, fOszabalyként az e célra rendszeresitett- e szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezd - igénybejelentd lapon, vagy az igénybejelentd lapon
feltiintetett informaciokat tartalmazé barmely més forméban nytjthatia be a
Tiszavasvari Polgarmesteri Hivatalnal személyesen vagy postai Gton a:

4440 Tiszavasvari Varoshdza tér 4. szam cimre.

Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheté és
letdlthetd a www.tiszavasvari.hu énkormanyzati honlaprél is.

frasbeli kérelem benyujthaté 06-42-275-000 fax szémra is, az igénybejelentd lapon
talalhatd informécidkat tartalmaz6 adattartalommal.

Elektronikus igény benyujtasa esetén a 2.4. pontban meghatarozott tartalommal a
kérelem benyujthatd az aldbbi e-mail cimre:

tvonkph@tiszavasvari.hu

A Hivatal minden dolgozdja koételes barmely més e-mail cimre érkezett kérelmet a
fenti e-mail cimre tovabbitani.

Az elektronikus uton el6terjesztett igényt papirra kell kinyomtatni.

3. Azigény teljesitésének szabalyai

A jegyz6 a beérkezett kérelem alapjan kijel6li az adatszolgaltatisra koteles szervezeti
egységet és a kérelmet az adatszolgaltatasért felelds személyre szignalja.

A ko6zérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt szervezeti egységek és személyek listdjat
a 2. szam melléklet tartalmazza.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tiszavasvari Polgérmesteri
Hivatalnal a 2. szdmu mellékletben rogzitett, felelos személy az igény tudomaséra
jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiti ugy,
hogy kiadményozasara a tisztségviselok, és a Hivatal szervezeti egységeinek
kiadmanyozasi rendjét rogzité mindenkor érvényes szabdlyzat elGirdsai szerint Keriil
sor.

A kozérdekl adat megismerése irdnti igény eléterjesztheté az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven. Az adatszolgéltatast f0szabalyként magyar nyelven
kell teljesiteni. Ha az ardnytalan koltséggel nem jar, vagy az igényld a koltségek
megtéritését vallalja, a benyujtott igény az igénylé altal értett mas nyelven is
teljesithetd. Az adatszolgéltatds teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd
dokumentum az igényli6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg
nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kérelmezd - jogi személy (vagy mas szervezet) kérelmez6 esetén annak képviseldje
- nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, a kozérdek(i adatok szolgaltatdsaért az 2.
szamu mellékletben kijelolt személy - amennyiben lchetséges - koteles segitséget
nyUjtani.
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3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

4.3.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Igénylés alapjan torténd kozérdekli adatszolgéltatas esetén az adatigényld
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg a koltségek megtizetését kvetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

4. Kaoltségek viselése

rrrrrr

t61 hatalyos Onkoltségszamitasi Szabélyzat rendelkezései az iranyadok.

A fizetend6 koltségtérités Osszegét az igénylé kérésére eldre kozolni kell, nagyobb
terjedelmit — 20 db A/4-es oldalt meghaladd oldalszamG — masolat esetén a
koltségtérités elore torténd kozlése az 1igénylovel nem mell6zhetd.

Az igényl6t6l egyértelmil nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését
nem vallalja kdz6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget Tiszavasvéari Véros
Onkormanyzata Polgérmesteri Hivatala szdmaéra. A koltségek megtéritésére vonatkozo
kotelezettségvallalast els6sorban irdsban kell rogziteni.

5. Az igény elutasitisa

5.1. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adat nem kozérdek(i adat. Ha a kért adat nem a

5.2.

5.3.

Tiszavasvari Véaros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1€v6 kozérdeki

adat a koOzérdekli adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelos személy koteles az igényt

haladéktalanul megkiildeni az illetékes szervhez a kérelmezd ezzel egyidejli irdsbeli

értesitése mellett.

Ha az igény a kérelmezett teljes adattartalommal nem teljesithetd, az igényl6vel fel kell

venni — elsGsorban telefonon vagy e-mailben - a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra

vonatkozé nyilatkozattételre felhivni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az

igénylé a felhivasban megadott hatdridén beliil nem nyilatkozik az adatfelelés a

rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irdsban

vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozodlte - elektronikus

uton értesiteni kell az igénylét. A megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagat az

adatot koz16 szerv kételes bizonyitani.

Az értesités kotelezd tartalmi elemei:

—a megtagadas ténye és oka, olyan részletezettségében, hogy annak megalapozottsaga
és jogszerlisége egyarant megitélhetd legyen;

—jogorvoslatra torténd hivatkozas és Nyiregyhazi Varosi Birdsagnak a megjelolése,
amelyhez a keresetlevelet be lehet nyujtani;

—a per illetékmentes mivoltara torténd utalas.
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6.1.

6.2.

6. Kozérdeki adatok kozzététele, az adatvédelmi biztos tajékoztatasa

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amely a www.tiszavasvari.hu
honlapon mar kozzétételre keriilt, az igénylot errdl tajékoztatni kételes e szabalyzat 2.
szamu mellékletében megjelolt felelds személy. A tdjékoztatds azonban nem mentesiti
az Adatkezel6t e Szabalyzatban rogzitett adatszolgaltatasi kételezettsége alol.
Tiszavasvari Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak jegyzéje altal kijelslt, e
szabéalyzat 2. szami mellékletében megjelolt, feleldés személy az adatvédelmi biztos
kozleményében meghatarozott idépontig évente értesiti az adatvédelmi biztost az
elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokair6l.
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A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelés személyek

Igazgatdsi és Szocidlpolitikai Osztaly

mindenkori osztalyvezeto

Koltségvetési ¢s Adodigazgatasi Osztaly

mindenkori osztalyvezetd

Onkormanyzati és Jogi Osztaly

mindenkori osztalyvezetd

Gyéambhivatal

mindenkori vezetd

Okmanyiroda

mindenkori vezetod

Epitési Iroda

mindenkori vezetd

Belso ellenOrzés

mindenkori belso ellendr

Humanpolitika

mindenkori humanpolitikai tigyintézo

Hivatasos gondnok

mindenkori hivatasos gondnok






