Tiszavasvári Város Önkormányzata

Képviselő-testületének

301/2017. (XII.21.) Kt. számú 

határozata

A 2018. évi belső ellenőrzési terv
Tiszavasvári Város Önkormányzata Képviselő-testülete a 2018. évre vonatkozó belső ellenőrzési tervet megtárgyalta és az alábbi határozatot hozza:

1. A 2018. évre vonatkozó belső ellenőrzési terv munkaidő mérlegét az 1. számú mellékletben foglaltaknak megfelelően hagyja jóvá.

2. Tiszavasvári Város Önkormányzata és a fenntartott intézmények 2018. évre vonatkozó belső ellenőrzési terveit a 2-8. számú mellékletben foglaltaknak megfelelően hagyja jóvá.

Határidő: ütemezés szerint                                     Felelős: Badics Ildikó jegyző 

Dr. Fülöp Erik




Badics Ildikó



   polgármester




     jegyző

301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 1. sz. melléklete
2018. évi

Belső ellenőrzési munkaidő mérleg

I. Rendelkezésre álló napok száma

1. Létszám                                                                                                      1 fő
2. Az év napjainak száma                                                                         365 naptári nap
          Csökkentő tényezők:

          - szombat-vasárnap                                                                           96 naptári nap
          - fizetett ünnepek                                                                               12 naptári nap
          - Csökkentő napok                                                                          108 naptári nap
          - szabadság                                                                                           36 naptári nap
          - képzés, továbbképzés (Tartalékból)                                                        naptári nap
          - egyéb (Tartalékból)                                                                                 naptári nap
          - Csökkentő napok                                                                             36 naptári nap
3. Tartalék

      előre nem tervezhető ellenőrzési feladatokra,

       egyéb munkatervi feladatokra: 30 %)                                                       75 naptári nap
Csökkentő tényezők összesen:                                                                    219 naptári nap
4. Kapacitás ellenőri napban:

    (365 nap-219 nap)                                                                                    146 naptári nap
5. Munkatervi feladatokra és a tartalék napok (146 + 75)                      221 naptári nap
II. Feladatok munkaidő szükséglete

1. Ellenőrzési feladatok
   -  szabályszerűségi                                                                                      116 naptári nap
   -  pénzügyi                                                                                                    30 naptári nap
   -  szabályszerűségi- pénzügyi                                                                            naptári nap
   -  rendszerellenőrzés                                                                                          naptári nap
   - informatikai                                                                                                   -  naptári nap
       Összesen:                                                                                               146 naptári nap

2. Ellenőrzéssel összefüggő feladatok

   -  soronkívüli ellenőrzések, tanácsadási tevékenység                                 20 naptári nap

   -  továbbképzések                                                                                          7 naptári nap
   -  kockázatelemzés, ütemterv, tervezés, nyilvántartás, beszámolás            27 naptári nap

       Összesen:                                                                                                75 naptári nap

3. Ellenőrzések és azzal összefüggő feladatok összesen     221 naptári nap

     Tiszavasvári Város Önkormányzata                                                                                                                                   301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 2. sz. melléklete
2018. ÉVI ELLENŐRZÉS

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Tevékenység, lebonyolítás, beszámolás


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés 
típusa *
	Az ellenőrzés 
ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A rászoruló gyermekek szünidei étkeztetési támogatása felhasználásának ellenőrzése
	Célja: A költségvetési törvény és az Útmutató szerinti felhasználás biztosítása
Módszere: Kombinált ellenőrzés Tárgya: dokumentumok ellenőrzése
Ellenőrzött időszak: 2017/2018. tanév tavaszi szünete
	Az igénybejelentések szabályossága.

A jogosultság megléte.

A fentiek dokumentáltságának szabályszerűsége.

Az étel átvételét igazoló dokumentumok szabályossága (elszámolás alapja).
	Szabályszerűségi- ellenőrzés
	2018.

május
	25 nap


       *A 370/2011. (XI. 31.) Kormányrendelet alapján.

       **Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

       ** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2018. január ...
                                                           Nagyné Dályai Katalin                                                                                      Dr. Fülöp Erik

                                                           belső ellenőrzési vezető                                                                                      polgármester

Tiszavasvári Polgármesteri Hivatal                                                                                                                                                                   301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 3. sz. melléklete 
ÉVES BELSŐ ELLENŐRZÉS

2018. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Tevékenység, lebonyolítás, beszámolás


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti eségek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés 
típusa *
	Az ellenőrzés 
ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az éves cafetéria juttatás ellenőrzése
	Cél:. A támogatás szabályszerű felhasználása

Módszere: Kombinált ellenőrzés
Tárgy: A felhasználás vizsgálata
 Időszak: 2018. év I. félév


	A költségvetési törvény szerinti és az önkormányzati rende-

let szerinti keret. A cafetéria szabályzat aktualizálása. .A dolgozói keret meg-

állapítása, kiemelten a be-és kilépőkre. A nettó összeg figyelembe vételével a közterhek megállapítása.
	Szabályszerűségi- ellenőrzés
	2018.

júlis-augusztus
	25 nap




        *A 370/2011. (XI. 31.) Kormányrendelet alapján.

       **Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

       ***Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2018. január ...

                                            Nagyné Dályai Katalin                                                                                                Badics Ildikó                    

                                           belső ellenőrzési vezető                                                                                                     jegyző

Tiszavasvári Egyesített Óvodai Intézmény                                                                                                                                  
301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 4. sz. melléklete 
2018. ÉVI ELLENŐRZÉS

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai:  A működéssel kapcsolatos dokumentálási feladatok


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A magáncélú telefon-és internet használat elszámolásának ellenőrzése
	Célja: Szabályzat szerinti elszámolás

Módszere: Szúrópróbaszerű ellenőrzés

Ellenőrzés tárgya: 2017 évi szabályzat és az elszámolás dokumentumainak vizsgálata 

Ellenőrzött időszak: 2017.év
	A használat szabályozása, limitek meghatározása, a limitek betartása,

túllépés esetén a számlázás, befizetés

megvalósulása
	Pénzügyi

ellenőrzés
	2018.

január-február
	15 nap


*A 370/2011. (XII. 31) Kormányrendelet alapján.

**Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

***Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2018. január ...

                                                  Nagyné Dályai Katalin

            Moravszki Zsoltné

                                                   belső ellenőri vezető                                                                                               intézményvezető

  Egyesített Közművelődési Intézmény és Könyvtár                                                                                                                   301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 5. sz. melléklete 
ÉVES BELSŐ ELLENŐRZÉS

2018. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Tevékenység, lebonyolítás, beszámolás


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés 
típusa *
	Az ellenőrzés 
ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A bevételek beszedésének ellenőrzése a Találkozások Házában
	Cél: Szabályozottság, szabályosság

Módszere: Szúrópróbaszerű ellenőrzés 

Tárgy: A gyakorlati alkalmazás ellenőrzése
Időszak: 2017. év


	A bevételek fajtái terv szerint

A bevételek beszedé-

sének szabályozása, 

egyezősége a pénzke-

zelési szabályzattal.

A beszedéek módszeri,  a beszedett pénz tárolása,, szigorú számadású nyomtatványok kezelése, idegen pénzek kezelése, bizonylatolása, a beszedett pénzből kiadások teljesítésének szabályozottsága, szabályossága, bizonylatolása.
	Pénzügyi ellenőrzés


	2018.

április-május
	15 nap




        *A 370/2011. (XI. 31.) Kormányrendelet alapján.

       **Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

       ***Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

     Tiszavasvári, 2018. január ....

Nagyné Dályai Katalin                      Ph                                                               Bohács József                                 Ph.

                        belső ellenőrzési vezető                                                                                      intézményvezető

        Tiszavasvári Városi Bölcsőde                                                                                                                                              301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 6. sz. melléklete 
2018. ÉVI ELLENŐRZÉS

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A személyi térítési díj nyilvántartásának szabályszerűsége, dokumentáltsága


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az élelmezési térítési díjak beszedésének gyakorlata, intézményi túlfizetések és hátralékok intézményi és Városi Kincstári nyilvántartása, kintlévőségek vizsgálata
	Célja: Az étkeztetés rendjére vonatkozó jogszabályok betartásának vizsgálata
Módszere: Kombinált ellenőrzés
Ellenőrzés tárgya: Az intézmény által kialakított térítési díjrendszer és működtetésének vizsgálata. A kintlévőségek
Ellenőrzött időszak: 2017. év
	Az étkezési térítési díjak túlfizetései, hátralékai intézményi nyilvántartásának és a Városi Kincstár EPER programja szerinti nyilvántartásának egyezősége,

nyilvántartások és a számlázások összhangja,

a számlázás és a beszedés gyakorlata, összhangja, a hátralékok nyilvántartásának szabályozása, gyakorlati megvalósulása.
	Szabályszerűségi

ellenőrzés


	2018.

március-április
	15 nap


          *370/2011. (XII. 31.) KOrm. rendelet

        **Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

       ***Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

       Tiszavasvári, 2018. január ....

                                                Nagyné Dályai Katalin

                      Reznek Istvánné

                                                   belső ellenőri vezető                                                                                                        intézményvezető

Kornisné Liptay Elza Szociális és Gyermekjóléti Központ                                                                                                         301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 7. sz. melléklete 
2018. ÉVI ELLENŐRZÉS

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A működéssel kapcsolatos dokumentálási feladatok


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A gazdálkodási jogkörök együttműködési megállapodásnak  megfelelő gyakorlásának ellenőrzése 


	Célja: A jogszabályoknak és az együttműködési megállapodásnak megfelelő hatáskör gyakorlás, felelősség megosztás
Módszere: Kombinált ellenőrzés
Ellenőrzés tárgya: Számlák, szerződések, bizonylatok
Ellenőrzött időszak: 
	A gazdálkodási jogkörök gyakorlása, kontrolltevékenységek érvényesülése az jogszabályoknak, együttműködési megállapodásnak megfelel-e.

Szabályos-e a munkamegosztás, a felelősség és a hatáskör megosztása
	Szabályszerűségi

ellenőrzés
	2018.

május-június
	25 nap


       *A 370/2011. (XII. 31) Kormányrendelet alapján.

       **Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

       ***Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2018, január ...
                                      Nagyné Dályai Katalin                                                                          Nácsáné dr. Kalán Eszter Hajnalka.

                                        belső ellenőri vezető                                                                                          intézményvezető

 Tiszavasvári Városi Kincstár                                                                                                                                                 
301/2017. (XII.21.) Kt. számú határozat 8. sz. melléklete 
ÉVES BELSŐ ELLENŐRZÉS

2018. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Pénzügyi folyamatok szabályozottsága, működése                                           


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés 
típusa *
	Az ellenőrzés 
ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A Tiszavasvári Városi Kincstárban a házi pénztár pénzkezelési rendjének, a készpénzfizetés szabályai betartásának ellenőrzése
	Cél:. A pénztárak szabályszerű működtetése, védelme

Módszere: Kombinált ellenőrzés
Tárgy:A belső szabályzat szerinti működés vizsgálata
 Időszak: 2017. év


	A tevékenység szabályozottsága. A pénztár tárgyi és személyi feltételei. A pénztárkezelés rendje. A pénztár pénzellátása. A készpénzfizetés rendjének betartása. Nyilvántartások vezetése, bizonylatok szabályszerűsége. Vagyonvédelem.
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	2018.

október

november

december
	26nap




       *A 370/2011. (XI. 31.) Kormányrendelet alapján.

       **Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

       ***Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

      Tiszavasvári, 2018. január ...
                                           Nagyné Dályai Katalin                                                                              Krasznainé Dr. Csikós Magdolna

                                           belső ellenőrzési vezető                                                                                        intézményvezető

1

