Vonatkozó jogszabályok:
· az okmányirodák kijelöléséről és illetékességi területéről szóló 256/2000. (XII.26.) Korm. rendelet,

· a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény

· a közúti közlekedési igazgatási feladatokról, a közúti közlekedési okmányok kiadásáról és visszavonásáról szóló 326/2011. (XII.28.) Korm. rendelet

· a közúti közlekedési nyilvántartásról szóló 1999. évi LXXXIV. törvény

· a regisztrációs adóról szóló 2003. évi CX. törvény

· az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény

· az eljárási illetékek megfizetésének és a megfizetés ellenőrzésének részletes szabályairól szóló 44/2004. (XII.20.) PM rendelet

· a közúti közlekedési igazgatási hatósági eljárások díjairól szóló 29/2004. (VI.16.) BM rendelet

· 1988. évi I. törvény a közúti közlekedésről egységes szerkezetben a végrehajtásról szóló 30/1988. (IV.21.) MT rendelettel

· a megkülönböztető és figyelmeztető jelzést adó készülékek felszerelésének és használatának szabályairól szóló 12/2007. (III. 13.) IRM rendelet
Illetékességi terület:

· kérelemre indult eljárás esetén: a Magyar Köztársaság közigazgatási területe

· hivatalból indult eljárás esetén: Tiszavasvári, Szorgalmatos, Tiszadob, Tiszadada települések közigazgatási területe

Ügyfélfogadás helye:
VÁROSHÁZA 4440 Tiszavasvári, Városháza tér 4. Fsz/6. sz. iroda

Ügyfélfogadás ideje:
Hétfő: 
800 – 1130
1300-1530

Kedd:
nincs ügyfélfogadás


Szerda: 
800 – 1130
1300-1630

Csütörtök: 
800 – 1130
1300-1530

Péntek: 
nincs ügyfélfogadás

Elérhetőségek:

· e-mail cím: 
okmanyiroda@tiszavasvari.hu
· telefon: 
06/42/520-557

· fax: 
06/42/372-478

Minden okmányirodában lehetőség van az eljárás során keletkezett illetékek, díjak helyben, bankkártyával történő megfizetésére. 

Közlekedési igazgatási hatósági eljárásban az ügyfél a nyilvántartásba bejegyzett adatok módosítására okot adó körülmény bekövetkeztétől számított - eladó esetén a változástól számított 5 munkanapon – egyéb esetekben 15 napon belül köteles bejelenteni a bejegyzésre jogosult hatóságnál a jármű tulajdonjogának, a tulajdonos/ üzembentartó személyének, valamint a járműokmányokban megjelölt műszaki adatoknak a változását, a jármű tulajdonos/üzembentartó személyazonosító és lakcímadatának, jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, a megnevezésének székhely/telephely címének, cégjegyzékszámának változását.
A jármű, valamint a tulajdonos/üzembentartó adataiban beállt változás nyilvántartásba vétele

A kérelemhez csatolni kell: 

· a jármű adataiban bekövetkezett változás esetén az adatváltozást igazoló okiratot,

· fődarab-csere, illetve jármű átalakítása (alváz- vagy motorcsere) esetén a fődarab származását igazoló okiratot vagy számlát, 
· típus-azonos motorcsere esetén műszaki adatlap,

· forgalmi engedélyt, törzskönyvet,

· a cserére kerülő okmányok kiállítására irányuló eljárás illetéke megfizetését igazoló okirat
 

A kérelem benyújtásakor be kell mutatni: 

· a tulajdonos/üzembentartó adataiban bekövetkezett változás esetén az adatváltozást igazoló okiratot,

· amennyiben a változás igazolásához szükséges, be kell nyújtani az előzetes eredetiség ellenőrzésről készült hatósági határozatot,

· a külön jogszabályban meghatározott személygépjármű átalakítása esetén a regisztrációs adó megfizetéséről szóló igazolást, 

· megkülönböztető és figyelmeztető jelzést adó készülék felszerelése esetén, annak engedélyezéséről és használatáról szóló határozatot (a jogszabályban - 12/2007. (III. 13. IRM rendelet - meghatározott esetek kivételével ),

· személyazonosságot igazoló okiratot.

Jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság, egyéni cég (a továbbiakban: cég) esetén be kell mutatni:

· cégbírósági bejegyzés három hónapnál nem régebbi kivonatát, 

· aláírási címpéldányt, 

· cég ügyintézőjének eljárási jogosultságát igazoló megbízást, 

· illetékmentesség esetén az arról szóló, NAV által kiadott határozatot.

· rövid szöveges üzenet fogadására szolgáló elérhetőséget, telefonszámot vagy elektronikus levélcímet.
· meghatalmazotti eljárás esetén a meghatalmazott személyazonosságát igazoló okiratot
Meghatalmazott eljárása esetén mellékelni kell:

· a megbízásról szóló magán vagy közokiratot is.

 

