Vonatkozó jogszabályok:
· az okmányirodák kijelöléséről és illetékességi területéről szóló 256/2000. (XII.26.) Korm. rendelet,

· a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény

· a közúti közlekedési igazgatási feladatokról, a közúti közlekedési okmányok kiadásáról és visszavonásáról szóló 326/2011. (XII.28.) Korm. rendelet

· a közúti közlekedési nyilvántartásról szóló 1999. évi LXXXIV. törvény

· a regisztrációs adóról szóló 2003. évi CX. törvény

· az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény

· az eljárási illetékek megfizetésének és a megfizetés ellenőrzésének részletes szabályairól szóló 44/2004. (XII.20.) PM rendelet

· a közúti közlekedési igazgatási hatósági eljárások díjairól szóló 29/2004. (VI.16.) BM rendelet

· 1988. évi I. törvény a közúti közlekedésről egységes szerkezetben a végrehajtásról szóló 30/1988. (IV.21.) MT rendelettel

Illetékességi terület:

· kérelemre indult eljárás esetén: a Magyar Köztársaság közigazgatási területe

· hivatalból indult eljárás esetén: Tiszavasvári, Szorgalmatos, Tiszadob, Tiszadada települések közigazgatási területe

Ügyfélfogadás helye:
VÁROSHÁZA 4440 Tiszavasvári, Városháza tér 4. Fsz/6. sz. iroda

Ügyfélfogadás ideje:
Hétfő: 
800 – 1130
1300-1530

Kedd:
nincs ügyfélfogadás


Szerda: 
800 – 1130
1300-1630

Csütörtök: 
800 – 1130
1300-1530

Péntek: 
nincs ügyfélfogadás

Elérhetőségek:

· e-mail cím: 
okmanyiroda@tiszavasvari.hu
· telefon: 
06/42/520-557

· fax: 
06/42/372-478

Minden okmányirodában lehetőség van az eljárás során keletkezett illetékek, díjak helyben, bankkártyával történő megfizetésére. 

Közlekedési igazgatási hatósági eljárásban az ügyfél a nyilvántartásba bejegyzett adatok módosítására okot adó körülmény bekövetkeztétől számított - eladó esetén a változástól számított 5 munkanapon – egyéb esetekben 15 napon belül köteles bejelenteni a bejegyzésre jogosult hatóságnál a jármű tulajdonjogának, a tulajdonos/ üzembentartó személyének, valamint a járműokmányokban megjelölt műszaki adatoknak a változását, a jármű tulajdonos/üzembentartó személyazonosító és lakcímadatának, jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, a megnevezésének székhely/telephely címének, cégjegyzékszámának változását.
Használt jármű első forgalomba helyezése
Használt jármű: a külföldön már forgalomba helyezett, használt, illetve nem közvetlenül a gyártótól vásárolt és importált jármű.

A forgalomba helyezésre irányuló kérelemhez mellékelni kell:

· amennyiben a jármű ideiglenes forgalomban tartását engedélyezték, a korábban kiadott ideiglenes forgalomban tartási engedélyt, valamint az E betűjelű ideiglenes rendszámtáblát, 

· a forgalmi engedély/igazolólap és a törzskönyv illetékének megfelelő illeték megfizetését tanúsító igazolást, 

· a közlekedési hatóság által kiállított műszaki adatlapot, 

· eredeti külföldi forgalmi engedélyt, törzskönyvet és jelzés(eke)t, illetve külföldi jármű okmányt (kivéve, ha a járművet külföldön nem helyezték forgalomba), 

· a tulajdonjog megszerzését igazoló okirat eredeti példányát.

A kérelem benyújtásakor be kell mutatnia:

· a jármű származásának ellenőrzéséről kiadott hatósági határozatot, kivéve az EGT- tagállamból származó használt járművek esetében, amennyiben rendelkeznek a külföldi hatóság által kiállított eredeti forgalmi engedéllyel 

· az előzetes eredetiségvizsgálat megtörténtét igazoló határozatot, kivéve az EGT- tagállamból származó, előzőekben leírt feltételekkel rendelkező esetekben 

· a kötelező gépjármű-felelősségbiztosítás megkötéséről szóló igazolást, 

· az állandó rendszámtábla igazgatási szolgáltatási díjáról, a rendszámtábla érvényesítő címke díjáról szóló postai feladóvevényt, 

· a külön jogszabályban meghatározott jármű esetében a regisztrációs adó megfizetéséről szóló igazolást,

· vagyonszerzési illeték (jogszabályban meghatározott esetek kivételével) megfizetéséről szóló igazolást, postai feladóvevényt,

· személyazonosságot igazoló okiratot, rövid szöveges üzenet fogadására szolgáló elérhetőséget, telefonszámot vagy elektronikus levélcímet.

Jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság, egyéni cég (a továbbiakban: cég) esetén be kell mutatni:

· cégbírósági bejegyzés három hónapnál nem régebbi kivonatát, 

· aláírási címpéldányt, 

· cég ügyintézőjének eljárási jogosultságát igazoló megbízást, 

· illetékmentesség esetén az arról szóló, NAV által kiadott határozatot.

· rövid szöveges üzenet fogadására szolgáló elérhetőséget, telefonszámot vagy elektronikus levélcímet.
· meghatalmazotti eljárás esetén a meghatalmazott személyazonosságát igazoló okiratot
Meghatalmazott eljárása esetén mellékelni kell:

· a megbízásról szóló magán vagy közokiratot is.

Teljes bizonyítóerejű magánokirat

A közúti közlekedési nyilvántartás járműnyilvántartásba bejegyzett jármű tulajdonos / üzembentartó személyének változását igazoló teljes bizonyító erejű magánokirat kötelező tartalmi elemei a következők:

a) a jogügylet ingyenes vagy visszterhes jellegére történő utalás;

b) a jogügylet tárgyát képező jármű azonosító (rendszám, alvázszám) és gyártmány adatai, kilóméteróra állása, a leolvasás ideje;

c) a tulajdonos, az üzembentartó, valamint az új üzembentartó természetes személyazonosító adatai (családi és utóneve; születési helye és ideje; anyja születési családi és utóneve), a személyazonosságát igazoló okmány sorszám adata, valamint lakcím adata, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet megnevezése, képviselőjének adatai, székhelyének (telephelyének) címe, cégjegyzék-, illetőleg nyilvántartási száma;

d) a járműhöz tartozó forgalmi engedély sorszáma, az okmány új üzembentartó részére történő átadásának-átvételének ténye, időpontja;

e) a járműnek üzembentartó birtokába kerülési időpontja;

f) a jogügylet hatálybalépésének napja;

g) a jármű tulajdonosának nyilatkozata, mely szerint a külön jogszabályban előírt bejelentési kötelezettségének a közlekedési igazgatási hatóság előtt a jogügylet hatálybalépését követő 15 napon belül eleget tesz;

h) a felek nyilatkozata, melyben kijelentik, hogy ismerik a bejelentés alapján a nyilvántartásba történő bejegyzéséhez fűződő joghatásokat, valamint a bejelentés elmaradásának, illetve bejelentési kötelezettség késedelmes teljesítésének jogkövetkezményeit.

Ha a magánokirat nem felel meg az e rendeletben meghatározott tartalmi követelményeknek, azt a közlekedési igazgatási eljárásban történő felhasználás céljából joghatás kiváltására alkalmatlannak kell tekinteni. Ez esetben a változás bejelentésére irányuló közlekedési igazgatási eljárásban az eljáró hatóság a nyilvántartásba történő bejegyzést elutasítja, egyben felszólítja az ügyfelet az e rendeletben meghatározott tartalmi követelményeknek megfelelő teljes bizonyító erejű magánokirat benyújtására, valamint felhívja az ügyfél figyelmét a késedelmes bejelentés jogkövetkezményeire.
A polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény alapján:

A magánokirat az ellenkező bebizonyításáig teljes bizonyítékul szolgál arra, hogy kiállítója az abban foglalt nyilatkozatot megtette, illetőleg elfogadta, vagy magára kötelezőnek ismerte el, feltéve, hogy az alábbi feltételek valamelyike fennáll: 
a) a kiállító az okiratot sajátkezűleg írta és aláírta; 
b) két tanú az okiraton aláírásával igazolja, hogy a kiállító a nem általa írt okiratot előttük írta alá, vagy aláírását előttük sajátkezű aláírásának ismerte el; az okiraton a tanúk lakóhelyét (címét) is fel kell tüntetni; 
c) a kiállító aláírása vagy kézjegye az okiraton bíróilag vagy közjegyzőileg hitelesítve van; 
d) a gazdálkodó szervezet által üzleti körében kiállított okiratot szabályszerűen aláírták; 
e) ügyvéd (jogtanácsos) az általa készített okirat szabályszerű ellenjegyzésével bizonyítja, hogy a kiállító a nem általa írt okiratot előtte írta alá, vagy aláírását előtte saját kezű aláírásának ismerte el, illetőleg a kiállító minősített elektronikus aláírásával aláírt elektronikus okirat tartalma az ügyvéd által készített elektronikus okiratéval megegyezik; 
f) az elektronikus okiraton kiállítója minősített elektronikus aláírást helyezett el.

