Vonatkozó jogszabályok:
2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól

1992. évi LXIII. törvény a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról

1998. évi XII. törvény a külföldre utazásról

101/1998. (V.22.) Korm. rendelet a külföldre utazásról szóló 1998. évi XII. törvény végrehajtásáról

37/1998. (VIII.18.) BM rendelet a külföldre utazásról szóló 1998. évi XII. törvény végrehajtásáról

15/2001. (VII.5.) BM rendelet az úti okmányok központi nyilvántartásából teljesített adatszolgáltatás igazgatási szolgáltatási díjáról

1990. évi XCIII. törvény az illetékekről
Okmányiroda Tiszavasvári

Illetékességi terület: 

Országos hatáskör. 

A kérelmet belföldön az okmányirodákban (bármelyikben), vagy a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatalában, külföldön a külképviseleten lehet benyújtani.
Ügyfélfogadás helye: 

Polgármesteri Hivatal, 4440 Tiszavasvári, Városháza tér 4., földszint

Ügyfélfogadás ideje: 

Hétfő: 800 – 1130, 1300– 1530
Szerda: 800 – 1130, 1300 – 1630
Csütörtök: 800 – 1130, 1300 – 1530
e-mail cím: okmanyiroda@tiszavasvari.hu., Tel./Fax.: 06/42/372-478.

Speciális esetek:

· Soron kívüli útlevél kérelmezése

A magánútlevél soron kívüli kiállítására vonatkozó kérelmet az okmányirodában vagy a Központi Hivatalnál lehet előterjeszteni.

Az erre irányuló kérelem esetén az útlevélhatóság a magánútlevelet soron kívül állítja ki. A kérelem soron kívüli teljesítése esetén az útlevél 5 munkanapon belül kerül kiállításra.
Az illeték összege a kérelmező életkorától és az érvényességi idő hosszától függ.

· 6 éves kor alatti gyermek legfeljebb 3 évre kaphat útlevelet, 2500,- Ft eljárási illeték ellenében.

Soron kívüli igény eljárási illetéke további 2500,- Ft. 

Elvesztés esetén további 2500,- Ft (amennyiben az elveszett okmány érvényes volt)
· 6-12 év között is 2500,- Ft eljárási illetéket kell fizetni, de az ő okmányuk érvényességi ideje 5 év.
Soron kívüli eljárás illetéke további 2500,- Ft.

Elvesztés esetén további 2500,- Ft (amennyiben az elveszett okmány érvényes volt)
· A 12-18 év közötti gyermekeknek 2500,- Ft eljárási illeték ellenében 5 évre szóló okmányt állítanak ki, amennyiben van ujjlenyomat vagy véglegesen nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni. Amennyiben az útlevél igénylésekor nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni, úgy az okmány érvényességi ideje 1 év.
Soron kívüli eljárás illetéke további 2500,- Ft.

Elvesztés esetén további 2500,- Ft (amennyiben az elveszett okmány érvényes volt).
· A 18-70 év közötti személyek 10 évre szóló útleveléért 14000,- Ft eljárási illetéket kell fizetni, amennyiben van ujjlenyomat vagy véglegesen nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni. Amennyiben az útlevél igénylésekor nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni, úgy az okmány érvényességi ideje 1 év, illetéke 2500,-Ft.
Soron kívüli eljárás illetéke további 14000,- Ft.

Elvesztés esetén további 14000,- Ft (amennyiben az elveszett okmány érvényes volt).


· A 18-70 év közötti személyek igényelhetnek 5 évre szóló okmányt is, ebben az esetben az illeték 7500,- Ft, amennyiben van ujjlenyomat vagy véglegesen nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni. Amennyiben az útlevél igénylésekor nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni, úgy az okmány érvényességi ideje 1 év, illetéke 2500,-Ft.

Soron kívüli igény esetén az illeték további 7500,- Ft.

Elvesztés esetén további 7500,- Ft (amennyiben az elveszett okmány érvényes volt).
· 70 év feletti személyek 10 évre szóló útlevelet igényelhetnek, melynek illetéke 2500,-Ft, amennyiben van ujjlenyomat vagy véglegesen nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni. Amennyiben az útlevél igénylésekor nem tud ujjlenyomatot szolgáltatni, úgy az okmány érvényességi ideje 1 év, illetéke 2500,-Ft.

Soron kívüli igény esetén az illeték további 2500,-Ft.

Elvesztés esetén további 2500,-Ft (amennyiben az elveszett okmány érvényes volt).

